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Arbeitnehmerdaten

Arbeitnehmerdaten

¢ e Arbeitgeber > Arbeitnehmerdaten ed QA31.01.25 e
Auf dieser Seite kénnen Sie Arbeitnehmerdaten PN avisor
importieren. Um diesen Prozess bis zur Arbeitnehmerdaten
Berufsgruppenzuordnung durchzufihren, gehen U et e g ds Kl s s s i st .
. . f | . Danach ordnen Sie die Arbeitnehmer den Personengruppen zu. = 0 0 mit vollstandigen Daten
Sie wie folgt vor: e Arbeitgeber .
V0r|age herUﬂter'aden. Ladeﬂ Sle ZU naChSt dle Auswahl Vorlage Arbeitnehmerliste Laden Sie die vorbereitete Vorlage mit allen Arbeitnehmern & Vorlage herunterladen
Vorlage herun‘ter dle Sle dem Arbel‘tgeber Zur Stammdaten herunter und fiillen Sie die fehlenden Angaben aus.
Erfassung aller Arbeitnehmer aushandigen O e oo esto o o oo
bAKS-Ubersicht

mussen. Diese Vorlage ist wichtig, da sie nicht nur
die Daten aller Arbeitnehmer erfasst, sondern o

auch direkt die DOE fUr jeden einzelnen Arbeitnehmerdaten
Arbeitnehmer dber den Arbeitgeber beantwortet. Massenberechnung

Anmeldeliste

Angebot rechnen . Personengruppe zuordnen 3 Im néchsten Schritt erfolgt eine Zuordnung der Arbeitnehmer zu @
den Personengruppen.

o Bitte beachten Sie, dass fiir einen Kollektivvertrag bei der Swiss Life mindestens 10 Personen angemeldet werden missen. l

Daten importieren: Nachdem Sie die ausgefullte
Excel-Liste vom Arbeitgeber erhalten haben,
konnen Sie diese Uber den Button
'Arbeitnehmerdaten importieren" hochladen.

Sie haben noch keine Arbeitnehmer importiert.

Die hochgeladenen Arbeitnehmerdaten werden
Ihnen dann unten in einer Liste angezeigt.

Zuriick Massenberechnung erstellen
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Arbeitnehmerdaten

Vorlage Arbeitnehmerliste

« Die Liste enthalt eine Anleitung fur samtliche Felder, die ausgefullt werden mussen. Diese ist Uber ,Anleitung so flllen Sie die
Datenfelder aus” erreichbar. AulRerdem sind die Spalten farblich in allgemeine Daten fur den Arbeitnehmerimport und
versichererspezifische Daten unterteilt.

- Die Dienstobliegenheitserklarung, die der Arbeitgeber flr seine Arbeitnehmer abgeben muss, befindet sich immer in der Mitte mit
gelbem Hintergrund tber den Datenfeldern.

Mitarbeiter Stammadaten IAnIeitunq so fiillen Sie die Datenfelder aus -> I

Spalten mit dieser Hintergrundfarbe sind
zusatzlich notwendig fiir die Anmeldeliste

Spalte M: Erweiterte Arbeitgeber
Dienstobliegenheitserkldarung (AG-DOE) I DO = Dienst vollversehen -> Wir bestatigen, dass jede der zu versichernden Personen im Zeitpunkt der Anmeldung voll arbeitsfahig ist. I
(Erklarung des Arbeitgebers)

Erfiillung der DOE

10 John Wick 01.01.69|Tesststr. 16 Nirnberg Deutschland 01.01.15|Produktmanager

9 Herr James Bond 01.01.72|Tesststr. 15 90441 Nirnberg Deutschland 01.01.15|Produktmanager Ja
8 Herr Spiderman_|Avanger 01.01.82|Tesststr. 14 90441 Nirnberg Deutschland 01.01.15[Techniker Ja
7 Frau Eisfee Kénigin 01.01.01|Teststr. 13 0441 Nirnberg Deutschland 01.01.15(Ingenieur Ja
6 Herr Hulk Avanger 01.01.74|Teststr. 6754 044 Nirnberg DelL )l 01.01.15/Zauberin Ja
5 Frau Black Widow 01.04.85|Tesststr. 2342 044 Nirnberg Deutschland 01.01.15/Akrobatin Ja
4 Herr Thor Thor 01.04.95|Tesststr. 4 044 Nirnberg Deutschlani 01.01.15|Zauberer Ja
3 Frau Hermine Granger 01.03.92|Tesststr. 3 90441 Nirnberg Deutschland 01.01.15|Ingenieur Ja
2 Herr Gandalf Der Graue 01.02.69|Tesststr. 2 90441 Nirnberg Deutschland 01.01.15[|Produkmanager Ja
1 Herr Harry Potter 01.01.88|Tesststr. 10 90441 Nirnberg Deutschland 01.01.15|Produkt Ja

) 3

X
m
X
by
[
0

40 | Patrick Wostl | Product | 30.01.2025

4



Arbeitnehmerdaten

Daten importieren

Nach dem Import wird angezeigt, wie viele
Arbeitnehmer erfolgreich importiert wurden.

Uber eine Infoleiste wird zusétzlich angezeigt, ob
der Import erfolgreich war oder ob Fehler in der

Excel-Liste vorhanden sind. Wenn dies der Fall ist,

werden genau die Zeilen angezeigt, in denen
Fehler beim Import aufgetreten sind.

Beim Import von Daten ist es maoglich, einen
bestehenden Datensatz basierend auf der
Personalnummer zu aktualisieren. Dies stellt
sicher, dass die neuesten Informationen korrekt
ubernommen werden.

Durch Klick auf ,Schliellen” gelangen Sie zurick
zur Ubersicht der Mitarbeiterdaten.
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Arbeitnehmerdaten Importieren

& Hochladen erfolgreich

Wenn Sie mehrere Listen fiir dasselbe Angebot hochladen, erfolgt keine vollstandige Ersetzung der vorherigen Liste.
Stattdessen findet ein Abgleich mit der neuen Liste statt, wobei Anderungen iibernommen oder hinzugefiigt werden.

10 0

Zeilen importiert  Neue Arbeitnehmer

10 0

Aktualisierte Arbeitnehmer  Importfehler

Unterstutzte Formate: .xls, .xlsx

L2

Ziehen Sie lhre Datei hierher oder wahlen Sie eine Datei aus

Verwenden Sie fir den Import unsere Excel Vorlage zur Arbeitnehmerliste.

Maximale Dateigrofie: SMB
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Arbeitnehmerdaten

Berufsgruppen Zuordnung

8 ' @ Arbeitgeber > Arbeitnehmerdaten wd QA-31.01.25 (o
) SwissLife
XEMPUSs advisor 4 Um Arbeitnehmer fiir die Anmeldungen des Kollektivs zu erfassen, missen Sie zuerst mit
' ‘ dem Excel-Formular importiert werden. o» 1 0 0 mit unvollstandigen Daten
Danach ordnen Sie die Arbeitnehmer den Personengruppen zu. ah 10 mit vollstandigen Daten
bAKS (Arbeitgeber)
Vorlage Arbeitnehmerliste Laden Sie die vorbereitete Vorlage mit allen Arbeitnehmern & Vorlage herunterladen
pd Arbeitgeber herunter und fiillen Sie die fehlenden Angaben aus. !
Auswahl . . . . . L . o .
) 2 Arbeitnehmerdaten importieren Elr.l_eIIIEr:e.n:run%_un; lirganzung: ?ilese:tpat\en |s:Jederze|t & Arbeitnehmerdaten importieren
Im letzten Schritt der Erfassu ng der Stammdaten mogieh. indem die Baten emneut importiert werden.
Arbeitnehmerdaten mussen die Arbeitnehmer den Zuschiisse @  Personengruppe zuordnen |dm nichsten Schritt erfolgt eine Zuordnung der Arbeitnehmer zu ®
en Personengruppen.
b. -Ub hi
Personengruppen zugeordnet werden. AKS Shersicht
Angebot rechnen
Das funktioniert ganz leicht tiber das Dropwdown- Angebot Arbeitnehmerliste
Menu auf der rechten Seite fur jeden einzeln oder Arbeitnehmerdaten 7% nur Mitarbeiter ohne Personengruppe anzeigen
. .. . . .. . M e
S|e Wahlen an der ||n keﬂ Selte, Uber dle ASSEIBEIECHTEng /' Keine Mitarbeiter ausgewdhit Auswahl zur Personengruppe hinzufiigen
. . o Anmeldeliste
Checkboxen, mehrere Arbeitnehmer gleichzeitig
. . . O PNr. ~  Name Beruf Geburtsdatum Aktionen
aus und weisen diese gesammelt einer
Personengruppe 7U O 1 Harry Potter Produkt 01.01.1988 (a swahlen - P
auswahlen
O 10 John Wick Produktmanager 01.01.1969 p-¢
PG1
O 2 Gandalf Der Graue Produkmanager 01.02.1969 PG2 &

~ Personengruppe

D 3 Hermine Granger Ingenieur 01.03.1992 auswahlen v

Zuriick Massenberechnung erstellen
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Arbeinehmerdaten

bAKS-Assistent

Nach erfolgreicher Zuordnung der
Personengruppen erscheint der bAKS-
Assistent. Dieser zeigt lhnen den nachsten
Prozessschritt an. Zusatzlich werden lhnen
wichtige Informationen des jeweiligen
Versicherungstragers angezeigt, die fur die
Erfassung der Arbeitnehmer relevant sind.

Klicken Sie auf “Massenberechnung erstellen’,
um fur alle Arbeitnehmer eine Berechnung der
BU-Rente durchzufthren.
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ANgepot ansenen

Arbeitnehmerdaten erfassen

Arbeitnehmerdaten

[ 10 von 10 Arbeitnehmern wurde eine Personengruppe zugeordnet.

Bitte beachten Sie, dass fir einen Kollektivvertrag bei der Swiss Life
mindestens 10 Personen angemeldet werden miissen.

Massenberechnung
Fiihren Sie Massenberechnungen fiir meherere Arbeitnehmer unterschiedlicher Gruppen durch.

Zur Massenberechnung

Antrag erstellen

Antrag in Bearbeitung

SchlieBen
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