Simplify Tomorrow

bKV: Handbuch
fur Arbeitgeber



Willkommen im Vorsorge-Manager lhrer bKV

Was sind die nachsten Schritte zu lhrer bKV?
Wo stehen Sie gerade?

- Sie haben mit Ihrem Vermittler gesprochen und ein Angebot zu einer
betrieblichen Krankenversicherung fur lhre Mitarbeitenden bestatigt.

« Der Vermittler hat daraufhin einen Gruppenvertragsantrag eines
Versicherers fur Ihr Unternehmen erstellt.

- Sie haben eine E-Mail mit einem Link zum Vorsorge-Manager des
Versicherers erhalten, wortber Sie den Gruppenvertragsantrag
bestatigen und an den Versicherer Ubermitteln sollen.

Wobei hilft dieses Handbuch?

« Sie erhalten umfassende Informationen, wie sie den
Gruppenvertragsantrag freigeben und wie Sie die einzelnen
Mitarbeitenden zur bKV anmelden.

« Zudem haben wir Ihnen Tipps und Tricks beigeflugt.
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antragspriifung und Ubermittlung des Gruppenvertrags

Sie erhalten eine Mail von: support@xempus.com, um den Antrag zu priifen.

Klicken Sie auf den Button in der E-Mail. Sie werden zum Vorsorge-
Manager Ihres Versicherers geleitet.

Zu einem spateren Zeitpunkt erreichen Sie den jeweiligen Vorsorge-
Manager unter https://vorsorge-manager.xempus.com/ .Wechseln Sie
auf der Website fur die bKV Vorsorge-Manger oben links auf ,bKV".

Tipp: Speichern Sie sich den Link zum Vorsorge-Manager unter lhren
Favoriten.

Achtung:

Wenn Sie nicht auf ,Antrag priifen klicken, wird der Antrag nicht in
den Vorsorge-Manager importiert!

In seltenen Fallen ist auch ein erneuter Klick auf den Link in der Mail —
nach erfolgreicher Registrierung — notig.

51

lhr Antrag far die betriebliche Krankenversicherung steht
bereit

Hallo

Ihr Antrag fir die betriebliche Krankenversicherung bei der
Krankenversicherungs-Aktiengeselischaft steht nun bereit.

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um den Antrag zu prifen und
anschlietend direkt digital an die
zu senden. Sig erhalten danach den finalen Vertrag von
zur handischen Unterschrift.

Mach Policierung des Gruppenvertrags werden Sie per E-Mail informiert, um
|hre Mitarbeiter zur befrieblichen Krankenversicherung im Vorsorge-
IManager anzumelden.

Mach Klick auf den Link werden Sie gebeten sich fur den Vorsorge-
Manager zu registrieren. Der Vorsorge-Manager ist Ihr digitaler
Begleiter fur Ihre betriebliche Vorsorge, hier beaniragen und verwalten Sie
betriebliche Vorsorge fir lhre Mitarbeitenden einfach und komplett digital. Tipp:
Sie verwenden bereits ein XEMPUS Produki? Verwenden Sie lhre
Anmeldedaten und melden Sie sich direlkt an.

ﬂ Antrag priifen h

Mit freundlichem Grult
Ihr. Vorsorge-Manager Team
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https://vorsorge-manager.xempus.com/
mailto:support@xempus.com

Vom Angebot bis zum Antrag

Registrierung im Vorsorge-Manager

Uber den Link werden Sie zum Vorsorge-Manager geleitet. Legen Sie ein kostenloses Konto an oder loggen Sie sich ein.

ﬁ

Funktionen Kontakt Haufig gestelite Fragen Login Registrierung

Betriebliche Krankenversicherung
selbst verwalten mit dem
Vorsorge Manager statt Aktenbergen

einfach - zeitsparend - effizient

Kostenlos registrieren

lhre digitale bKV - effiziente Verwaltung von bKV-Vertragen
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Vom Angebot bis zum Antrag

Registrierung im Vorsorge-Manager

Bitte geben Sie lhre personlichen Daten ein und wahlen im nachsten Schritt lhren personlichen Benutzernamen und Passwort.

o Bitte registrieren Sie sich, um den bKV Antrag von lhrem Vermittler anzusehen und freizugeben. Wenn Sie

bereits ein Benutzerkonto haben, melden Sie sich bitte hier an.

Ihr kostenloses Vorsorge-Manager Benutzerkonto Schritt 1/3

Bitte geben Sie lhre persénlichen Daten ein

Anrede

o Bitte registrieren Sie sich, um den bKV Antrag von Ihrem Vermittler anzusehen und freizugeben. Wenn Sie

Frau i bereits ein Benutzerkonto haben, melden Sie sich bitte hier an.
Vorname MNachname
Maria Muster
Ihr kostenloses Vorsorge-Manager Benutzerkonto Schritt 2/3
E-Mail

m.m@salow.com

Bitte wahlen Sie nun Benutzername und Passwort

Telefonnummer fir Ruckfragen (optional) Benutzemname
m.m@salow.com

Ihre angegebene E-Mail-Adresse verwenden wir, um Sie zu eigenen ahnlichen Produktien und

Dienstleistungen der Xempus AG zu informieren. Weitere Informationen finden Sie unter Pa‘sstmﬂ . ®
Dieser Verwendung kdnnen Sie jederzeit widersprechen, ohne dass hierflr besondere
Ubermittlungskosten entstehen. Perfektt Ihr gewahites Passwort ist sehr sicher. @
il Ich stimme den Allgemeinen Geschafisbedingungen zu
[ Ich will - jederzeit widerruflich - personliche E-Mails mit Informationen zur Xempus AG, deren
Als Benutzername bietet sich lhre E- Leistungen und Produkten und zum Thema betriebliche Vorsorge erhalten. Mehr dazu unter
. . . . Datenschutz.
Mail-Adresse an, da Sie diese immer
bereit haben. Zurick  Benutzerkonto erstellen

L4
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Vom Angebot bis zum Antrag

Registrierung im Vorsorge-Manager

Sie bekommen eine E-Mail von support@xempus.com. Bestatigen Sie iiber den Button lhre E-Mail-Adresse.

LOGO Sie haben schon ein Benutzerkonto?

Ihr kostenloses Jorsorge-Manager Benutzerkonto Schritt 3/3 Ihr Vorsorge-Manager

Bitte bestétigen Sie jetzt Ihre E-Mail-Adresse

Wir haben |Ihnen gerade eine E-Mail an m.m@salow.com geschickt. Bitte klicken Sie
auf den Bestatigungslink in der E-Mail, um Ihre Registrierung abzuschliefen. Vielen
Dank!

8]

lhre Vorsorge-Manager Registrierung fortsetzen
support@xempus.com
An m.m@salow.com
Versicherer

Sehr geehrte Frau Muster,
es freut uns sehr, dass lhnen das Thema betriebliche Vorsorge am Herzen liegt.

Um Ihre Registrierung fortzusetzen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link:

msssll)>  Registrierung fortsetzen < m——

Der Link ist 3 Monate lang gultig.

Mit freundlichem GruR,

x
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mailto:support@xempus.com

Vom Angebot bis zum Antrag

Registrierung im Vorsorge-Manager

Wahlen Sie lhre Rolle im Vorsorge-Manager.

Im Regelfall durfte dies ,Mitarbeiter, leitender Angestellter oder
EigentUmer” sein.

Stimmen Sie den allgemeinen Geschaftsbedingungen zu.

Klicken Sie dann auf ,Weiter”, um im Prozess fortzufahren.

91

Bitte wahlen Sie eine Rolle im
Manager

Vorsorge-

Als Mitarbeiter, leitender Angestellter oder Eigentiimer eines
Unternehmens

ﬁ@

Sie verwalten Vertrage der bAV oder bKV lhres Unternehmens

Als Vermittier

ﬁ O Sie betreuen Arbeitgeber, z.B. als Makler, Mehrfachager -
AusschlieRlichkeitsvertreter
Als Dienstleister
leistungen im Rahmen der bAV oder bKV z.B. a
L chhalter
Weiter
XEMPUS
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Nach erfolgreicher Registrierung konnen Sie lhren Antrag ansehen, priifen und abschicken.

LOGO

- ®

Vertrige anderer Versicherer anzeigen

Martina Muster
Musterfirma

A Ubersicht

B1® Firmen

DKV-Verwaltung

o= Leitfaden

E Haben Sie Feedback fUr uns?

bKV - Schritt fiir Schritt

Registrierung Vorsorge Manager ®
Q Herzlich im Vorsorg Mit diesem digital haben Sie lhre ({ Ki \g stets unter

und verwalten Sie die i ge fir Ihre den einfach und digital. Sie haben noch keine bKV? Sprechen Sie ihren Vermittler an und lassen Sie sich Uber die Vorteile einer betrieblichen

Krankenversicherung beraten.

Erstellung bKV Antrag @
° Ihr Berater hat Ihnen ein gefilites gsf fir eine betri icherung b g . Mit der f Ubersicht leiten wir Sie durch die erforderlichen Schritte auf dem Weg zu Ihrer

betrieblichen Krankenversicherung.

Beantragung Gruppenvertrag 2

S Bitte bestatiaen Sie die Korrektheit sowie Vollstandigkeit der Angaben des Antrag: Mit threr wird der Antrag direkt an
2ur Bearbeitung Die der N ist nach Policierung durch ARAG K ungs-; haft
moglich Antrag ansehen und abschicken
Aktivierung Firma i3]

Zur Legitimierung Ihrer Adressdaten haben wir Ihnen einen Aktivierungsbrief an die von Ihnen angegebene Adresse per Post gesendet. In diesem finden Sie einen Aktivierungscode, mit dem Sie den

vollen F des Vorsorgs ger freischalten konnen. Die Anmeldung der Mitarbeiter ist nach Policierung des Gruppenvertrags maglich. Firma aktivieren

Anlage Personaldaten -
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Priifen Sie lhren Antrag. Nach erfolgreicher Priifung klicken Sie auf Antrag einreichen.

Ihr Antrag fiir eine bKV bei Krankenversicherungs-Aktiengesellschaft
= |1 |wn2 Q - + A B dI A DY Y - Q| ® 8| & g Antragbei
einreichen
e po— - ‘ ' Wenn die Angaben im Antrag vollstandig und korrekt sind und Sie mit dem
XEMPUS beschriebenen Leistungsumfang einverstanden sind, senden Sie den Antrag
042023 ' ‘ ab
Antrag auf eines
ol Antrag einreichen
s:a.zwemn-w
m_su-u-wss 9 :-pmw
[
m m@asiow com
e - fovs
~Reamge e
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Bestatigen Sie erneut den Versandt des Antrags mit: ,Antrag jetzt abschicken®.

Versand bestatigen

Der Antraa wird aesendet an

Versicherer

Sobald Sie den Versand bestéatigen, wird das Antragsdokument an
Ubermittelt.

Aus dem Antrag wird dann ein Gruppenvertrag erzeugt.

Ihr bKV-Berater wird ebenfalls informiert.

Zuriick Antrag jetzt abschicken

12
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Der Antrag ist nun an den Versicherer iibermittelt und wird Ihnen (per Mail) zur finalen Unterschrift zugeschickt.

Q, Name oder Vertrag suchen ® e
=4 @ Ubersicht | Meine bKV
Vertrige anderer Versicherer anzeigen M
usterfirma

Martina Muster

Musterfirma + Versand gestartet o
Ihr Antrag wird an die ARAG Krankenversicherungs-Aktiengesellschaft ibermittelt
#&  Ubersicht

B ® Firmen

BKV-Verwaltung
@ bKV-Antrag in Bearbeitung
2= Leitfaden Der bKV Antrag liegt beim Versicherer zur Bearbeitung vor. Ein Gruppenvertrag wird thnen demagichst zur Unterschift durch
vorgelegt. Sobald die Versicherungspolice des Gruppenvertrags erstellt wurde, informieren wir Sie sowie Ihren Vermittler per E-Mail. Anschlielend kinnen Sie Mitarbeiter zu threr
betrieblichen Krankenversicherung anmelden sowie die bV hier verwalten

Tipp: Sie mbchten Mitarbeiter per Excel Template hochladen? Laden Sie jetzt die Datel herunter und bereiten Sie die Mitarbeiterdaten fiir Ihre bKV bereits vor. Herunterladen

Antrag erhalten: 26.04.2024
An Versicherer ubermittelt:

Gruppenvertrag policiert:

Ihre bKV Dokumente ~

Ausnahmen:

« digitale Unterschrift: bei

HO SR ot Continentale und Niirnberger
(Erlauterung ab Seite 15)

Antrag pdf *

Registrierung Vorsorge Manager @
Herzlich Willkommen im ARAG Vorsorge-Manager. Mit diesem digitalen Begleiter haben Sie lhre betriebliche i i i A -
° Krankenversicherung stets unter Kontrolle. und Sie die vorsorge fiir lhre infach und komplett digital. Sie Dlgltale Wlllenserklarung Ottonova'

Bl aven e Fesanack for uns? haben noch keine biV? Sprechen Sie ihren Vermittler an und lassen Sie sich Gber die Vorteile einer K g beraten. Policierung erfO|gt direkt naCh der
Ubermittlung an ottonova

Impressum  Dokumente Datenschulz Privatsphire-Einstelungen Version: 46111.3
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Vom Angebot bis zum Antrag

Policierung und weiteres Vorgehen

E-Mail Benachrichtigung zur Anmeldung der Mitarbeitenden

« Der Arbeitgeber erhalt einen Rahmenvertrag zur Unterschrift per E-
Mail. Unterschreiben Sie den Vertrag und schicken Sie diesen an den
Versicherer zurtck.

- Sobald der unterschriebene Vertrag beim Versicherer eingetroffen
ist, erhalten Sie eine E-Mail zur Anmeldung Ihrer Mitarbeitenden. Wie
die Anmeldung der Mitarbeitenden funktioniert, erfahren Sie in den
nachsten Schritten.

« Vorab muss jedoch noch lhre Firma, aus datenschutzrechtlichen
Grunden, im Vorsorge-Manager aktiviert werden. Hierzu wurde beim
erstmaligen Login ein Brief an die Geschaftsfihrung ausgelost.

Bitte beachten Sie, dass Mitarbeitende
erst angelegt werden konnen, wenn die
Aktivierung der Firma abgeschlossen

ist. Dies kann parallel zur Policierung
erfolgen.

14|

Ihr Vertrag flr die betriebliche Krankenversicherung steht
bereit

Hallo

lhr Gruppenvertrag fir die betriebliche Krankenversicherung(bKV)
wurde erfolgreich erstellt und steht

nun bereit.
Bitte melden Sie sich unter dem folgenden Link an, um lhre Mitarbeitenden zur
betrieblichen Krankenversicherung (bKV) anzumelden, damit diese von den

Leistungen der bKV profitieren kénnen.

Zum Einpflegen der Mitarbeiterdaten stehen unter dem Mentpunkt
"Personaldaten” Excel-Vorlagen oder eine digitale Eingabemaske zur Verfligung.

Danach melden Sie bitte lhre Mitarbeiter fir die bKV an, indem Sie unter

"Neuanmeldungen" die Mitarbeiter der jeweiligen Arbeitnehmergruppe zuordnen.

Die Daten werden dann digital an den Versicherer Ubertragen und die Mitarbeiter
daraufhin einzeln policiert.

Unter dem Menlpunkt "Leitfaden” werden Sie automatisch durch alle
Bearbeitungsschritte gefiihrt.

ﬁ Mitarbeiter anmelden

Mit freundlichem GruB
Vorsorge-Manager Team
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Aktuell bei folgenden
Versicherern maoglich:

C

cnoileitinentale

INIEIEINYE
digitale Unterschrift

EEEEEEEEEEEE

XXXXXX



Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Es offnet sich der Vertrag zur Priifung und Sie werden zur digitalen Signatur weitergeleitet.

Ihr Gruppenvertrag fiir eine bKV bei

BKV002 202311

Logo
Versicherer

Vereinbarung
Uber eine betriebliche Krankenversicherung
Gruppenvertrag

zwischen

QA_Muster

Max muster

Forstweg 32

24105 Kiel

(im Folgenden: Vertragspartner)

16 |

bKV Angaben priifen und unterzeichen

Ihr Vermittler hat Ihnen diesen Vorschlag flr einen Kollektivvertrag
bereitgestellt. Bitte prifen Sie die Angaben, bestdtigen den Erhalt der u.a.
Dokumente und folgen Sie dem Link zur digitalen Signatur. Sie erhalten
daraufhin weitere Anweisungen per E-Mail.

Vorvertragliche Dokumente

Hiermit bestatige ich, dass ich die unten stehenden Vertragsunterlagen,
0 Belehrungen und Kundeninformationen erhalten habe; ich erklare, dass die

Vertragsgrundlagen Grundlage des von mir beantragten Vertrages Uber die

betriebliche Krankenversicherung sein sollen

[@_Allgemeine Versicherungsbedingungen

@_Informationsblatt

@ _SEPA Bestimmungen

@_Datenschutzerkldrung

@ _Versicherungsbedingungen

@ _Produktinformationsblat

Vertrag digital signieren
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Der Prozess zur digitalen Signatur des Antrags wird gestartet, bitte priifen Sie lhr E-Mail-Postfach fiir die nachsten Schritte.

()} Name cder Vertrag suche:

LOGO @ O MaxMuster

IR
« Ansicht wechseln @ Ubersicht / Meine bKV

QA_Muster

Verirage anderer Versicherer anzeigen

Max Muster
QA_Muster
Gl +/ Signatur-Prozess angefordert

Wir bearbeiten lhre Anfrage, Sie erhalten weitere Anweisungen zu lhrem bKV Signatur-Prozess per E-Mail. Q
F 3 Ubersicht

bKV-Verwaltung

B2 Firmen bKV Gruppenvertrag in Bearbeitung
- Sobald Sie den bKV Gruppenvertrag unterzeichnet haben und dieser durch bearbeitet

wurde, konnen Sie hier lhre Mitarbeiter zur bKV anmelden. Wir informieren Sie hierzu auch per E-Mail, sobald der bearbeitete

Konfiguration Vertrag zur Verfligung steht.

© Bitte aktivieren Sie Ihre Firma
Sie erhalten von uns einen Aktivierungs-Code per Post. Sobald Sie diesen eingegeben haben, ist
+ die Registrierung Ihrer Firma abgeschlossen
+ Import und Nutzung der Daten Ihrer Mitarbeiter méglich
+ Import und Anzeige von Versicherungsvertragen moglich

+ die Anmeldung Ihrer Mitarbeiter zur bKV méglich

E Haben Sie Feedback fiir uns?

lhr bKV Vertrag

Impressum Dokumente Datenschutz Privatsphare-Einstellungen Version: 4.5872.0 QA Upgrade zu XEMPUS-Premiumprodukten

17|
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Sie bekommen eine E-Mail von noreply-esign@xempus.com. Starten Sie den Signaturprozess iiber den Button ,JETZT BEARBEITEN".

18|

@ inSign

Xempus Support

bittet Sie, die Dokumente zum Vorgang "QA Gesundheitsmanagement 04.01.2024" zu lesen und
elekironisch zu unterzeichnen.

Klicken Sie auf "Jetzt bearbeiten”, um den Vorgang zu 6ffnen.

JETZT BEARBEITEN

- Hinweise

> Offnen Sie diesen Link auf einem Gerat mit touchfahigem Display, um dort direkt unterschreiben zu
konnen.

> Nachdem Sie die Bearbeitung abgeschlossen haben, werden alle Dokumente automatisch an
Xempus Support weitergeleitet.

> Der Link in dieser E-Mail ist bis zum 03.02.2024 giiltig. In diesem Zeitraum kann der Vorgang
jederzeit abgebrochen und wieder aufgenommen werden.

Diese Nachricht wurde gesendet im Auftrag von Xempus Support

Erstellt mit der elektronischen Unterschriftenidsung inSign — Jetzt informieren
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mailto:noreply-esign@xempus.com

Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Sie werden zur Eingabe eines Kennworts aufgefordert, dieses haben Sie ebenfalls per E-Mail erhalten.

@ insign

_ Willkommen zum Vorgang "Daniel Gruppe GmbH
1 Mit dem erhaltenen Kennwort anmelden. 11.01.2024"

Um mit der Bearbeitung der Dokumente zu beginnen, geben Sie bitte
das einmalige Kennwort ein, das wir soeben an die E-Mail-Adresse
2rFFrEEARRRAA AR ner@b**m.de gesendet haben.

2 Dokumente sichten und ggfs. ausfllen.
3 Elektronisch unterschreiben.

. Kennwort
4 Fertige Dokumente absenden.

®

E-Mail an 2% #kkdscdadatkner@b**m.de erneut

senden Anmelden

Im Auftrag von Xempus Support & Ihre Daten werden sicher verschliisselt iibertragen.

19|
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Sie bekommen eine E-Mail von noreply-esign@xempus.com mit dem Betreff ,Kennwort fiir Unterschriftenanforderung”

20|

@ inSign

Xempus Support

sendet Ihnen das Kennwort zum Vorgang "QA Gesundheitsmanagement 04.01.2024".

Kennwort: 0534721355 <

0° Hinweise

= Der zugehdrige Vorgang wurde Ihnen separat zugestellt.

> Falls Sie keine Nachricht erhalten haben, wenden Sie sich an Xempus Support.

Diese Nachricht wurde gesendet im Auftrag von Xempus Support

Erstellt mit der elekironischen Unterschriftenlisung inSign — Jetzt informieren
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Sie werden Schritt fiir Schritt durch den Signaturprozess gefiihrt. Jedes benoétigte Unterschriftsfeld ist einzeln zu unterzeichnen.

21|

@7 insign

Willkommen zum Vorgang
"QA
Gesundheitsmanagement
04.01.2024"

Um mit der Bearbeitung der Dokumente
zu beginnen, geben Sie bitte das
einmalige Kennwort ein, das wir soeben
an die E-Mail-Adresse
ghFxkkrAR A mair@x*****.com gesendet
haben.

Kennwort

D

E-Mail an s****¥**ddxmagir@x***** com erneut

senden

Seite aus dem Vertrag

Hier klicken fur Start

WS TiRERRaEy e

P =

= @ inSign

Seite aus dem Vertrag

Seite aus dem Vertrag

0 Abbrechen (014
Riickgangig Weiteres Geréat

Hier unterschreiben (Stift oder Finger)

e

XEMPUS

) ]



Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Sie werden Schritt fiir Schritt durch den Signaturprozess gefiihrt. Jedes benoétigte Unterschriftsfeld ist einzeln zu unterzeichnen.

. . E .’ i i % D g\D rechen = i i
= & | n S l g n D@ g ' I1 Slg n LQ Riickgangig Weiteres Gerat Slirecs - % I n S lg n DQ

Seite aus dem Vertrag Seite aus dem Vertrag Seite aus dem Vertrag

b %5

™ E M 55

Seite aus dem Vertrag

Hier unterschreiben (Stift oder Finger)
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Vom Angebot bis zum Antrag

Antrag ansehen, priifen und abschicken

Sie werden Schritt fiir Schritt durch den Signaturprozess gefiihrt. Jedes benoétigte Unterschriftsfeld ist einzeln zu unterzeichnen.

Vorgang abschlieBen X

Vielen Dank! Hiermit beenden Sie die
Bearbeitung und der Ersteller des Vorgangs
wird informiert.

Sie konnen eine Dokumentenkopie
herunterladen oder per E-Mail anfordern.

Dokumente per E-Mail

Dokumente herunterladen

©

Vorgang
abgeschlossen

Vielen Dank fiir die Bearbeitung lhrer
Dokumente "QA
Gesundheitsmanagement
04.01.2024".

Sie konnen das Fenster jetzt
schlieen.

' 4
) 3

x
m
X

\ ]
' 4

o
C
w



Firma im
Vorsorge-Manager
aktivieren



Firma im Vorsorge-Manager aktivieren

Brief mit Aktivierungscode

Nach Einreichung des Antrags erhalten Sie einen Brief per Post.

« In diesem Brief an die Geschaftsleitung finden Sie einen
Aktivierungscode.

« WICHTIG: Der Brief kommmt von XEMPUS, nicht vom Versicherer.

- Mit diesem Aktivierungscode loggen Sie sich bitte im jeweiligen
Vorsorge-Manager ein und aktivieren lhre Firma. Dies ist ein — aus
datenschutzrechtlichen Grinden — notwendiger Schritt.

25|

S ¢

XEMPUS

Zimplify Tomarraw

Miinchen, den 03.04.2023

Martina Muster
Musterfirma

Ihre Registrierung bei der Xempus AG im Vorsorge-Manager
(Aktivierungscode)

Sehr geehrte Geschaftsleitung,

Ihre Mitarbeiterin Maria Muster (m.m@salow.com) machte unser kostenfreies Angebot nutzen.
Wir bieten Services zur digitalen Verwaltung betrieblicher Vorsorgeleistungen, wie
beispielsweise der betrieblichen Altersversorgung oder der betrieblichen Krankenversicherung,
einer stetig wachsenden Anzahl von Versorgungstragern an und bauen unsere Geschaftsfelder
weiter aus.

Ihre Mitarbeiterin hat begonnen, Ihr Unternehmen im Vorsorge-Manager zu registrieren.
Nach Abschiuss dieser Registrierung wird Ihre Mitarbeiterin die Maglichkeit haben, Ihr
Unternehmen auch fir alle weiteren, an XEMPUS angebundenen, Versorgungstrager und deren
Produkte freizuschalten. Um zu Gberpriifen, ob lhre Mitarbeiterin berechtigt ist, Ihr
Unternehmen zu verwalten, erhalten Sie dieses Schreiben.

Sofern Sie mit der Nutzung unserer Services einverstanden sind, leiten Sie diesen
Brief bitte an lhre Mitarbeiterin oder die zustiandige Person weiter. Dadurch
bevolimachtigen Sie diese, alle erforderlichen rechtlichen Erklarungen fiir Ihr
Unternehmen abzugeben, einschlieBlich einer Schweigepflichtentbindungserklarung
zu Gunsten des jeweiligen Versorgungstragers. Die Erklarungen konnen Sie jederzeit
unter https://arag.integration.xempus.com/dokumente/ einsehen.

Die nachsten Schritte fiir lhre Mitarbeiterin oder die zustandige Person sind:

1 Melden Sie sich mit ihrem bereits bestehenden Benutzerkonto im Vorsorge-
Manager an oder registrieren Sie ein kostenloses Benutzerkonto unter

2 Geben Sie den Aktivierungscode GZGZ-TQXA-QSXR im Mendpunkt ,Firmen” ein.
3 Sie kénnen Ihr Unternehmen nun im Vorsorge-Manager verwalten!

Sie haben noch Fragen? Gern stehen wir lhnen zur Verflgung.
Wir freuen uns, dass Sie XEMPUS nutzen.

Mit freundlichen GriBen
Ihr XEMPUS-Team
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Firma im Vorsorge-Manager aktivieren

Firma aktiveren

Klicken Sie im Leitfaden auf ,Firma aktivieren®. Es 6ffnet sich ein Fenster, um den Code einzutragen.

LOGO

< @

Wertrige anderer Versicherer anzeigen

Martina Muster
Musterfirma

k.3 Ubersicht
B ® Firmen

BHV-Verwaltung

ﬁ 5= Leiaden

E Haben Sie Fesedback fUr uns?

Impressum

Dokumente Datens

Registrierung Vorsorge Manager

Herzlich im Vorsorg ger. Mit diesem digitalen Begleiter haben Sie Ihre | betriebliche
Krankenversicherung stets unter Kontrolle. und Sie die Vorsorge fir Ihre Mitarbeitenden einfach und komplett digital. Sie
haben noch keine bKV? Sprechen Sie ihren Vermittler an und lassen Sie sich Uber die Vorteile einer betrieblichen Krankenversicherung beraten.

@

&

Erstellung bKV Antrag
Ihr Berater hat Ihnen ein vorausgefiilites Antragsformular fur eine betriebliche g ] Mit der folg Obersicht leiten wir Sie
durch die erforderlichen Schritte auf dem Weg zu Ihrer betrieblichen Krankenversicherung.
Beantragung Gruppenvertrag
Bitte igen Sie die sowie der Angaben des i g . Mit threr wird der Antrag direkt an
" zur Bearbeitung gesendet. Die g der ist nach g durch
maglich.
Aktivierung Firma
Zur Legitimierung Ihrer Adressdaten haben wir Ihnen einen 0 an die von Ihnen angege Adresse per Post gesendet. In
diesem finden Sie einen Aktivierungscode, mit dem Sie den vollen Funktionsumfang des freischalten kénnen. Die = =
der iter ist nach Policierung des miglich Firma aktivieren

Anlage Personaldaten

Policierung Gruppenvertrag

Sie haben den BKV Antrag erfalgreich an K 0! i ft i Die L wird
Ihren nun Antrag bearbeiten und Ihnen in Kirze einen Gruppenvertrag zur Unterschrift zukommen lassen. Bitte unterzeichnen Sie den Vertrag und senden diesen
an t zurilick. Nach erfolgreicher Policierung infermieren wir Sie per E-Mail. Anschlielend kinnen Sie Mitarbeiter zu
Threr betri sowie die bV hier verwalten.

nstedlungen Version: 4.6111.3

[ 1]
-

h

e
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Firma im Vorsorge-Manager aktivieren

Aktivierungscode eintragen

Tragen Sie den Code aus der E-Mail ein und speichern Sie diesen.

Aktivierungscode eingeben X

Sie haben einen Aktivierungscode von uns erhalten? Geben Sie ihn hier ein, um als Verwalter
volistandigen Zugniff auf die entsprechende Firma zu erhalten

Aktivierungscode
GZGZ-TQXA-QSXR

Ich stimme der Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung zu @

Ich erteile die benotigte Vollmacht und entbinde von der Schweigepflicht @

Abbrechen Spelchem

27|
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Vorsorge-Manager
anlegen



Personaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Erstmalig Personaldaten anlegen

Uber den Meniipunkt Leitfaden werden Sie direkt zur Anlage der Personaldaten geleitet.

29|

LOGO
P @

Vertrige anderer Versicherer anzeigen

Martina Muster
Musterfirma

. ] Ubersicht
a%®  Ppersonaldaten
BE® Fimen

«<  Zugriffsrechie

bKV-Verwaltung

L= Leitfaden
= Mitarbeiterverwaltung

< Auftrige

E Haben Sie Feedback fir uns?

Qs

Ihre bKV Dokumente

bKV - Schritt fiir Schritt

Registrierung Vorsorge Manager ®

Herzlich Willkommen im | Vorsorge-Manager. Mit diesem digitalen Begleiter haben Sie lhre betriebliche Krankenversicherung stets unter Kontrolle.

Beantragen und verwalten Sie die betriebliche Vorsorge fir Ihre Mitarbeitenden einfach und komplett digital. Sie haben noch keine bKv? Sprechen Sie ihren Vermittler an und lassen Sie sich iber die Vorteile
einer betrieblichen Krankenversicherung beraten.

Erstellung bKV Antrag |;E|

Ihr Berater hat Ihnen ein vorausgefilites Antragsformular fir eine betriebliche Krankenversicherung bereitgestellt. Mit der folgenden Ubersicht leiten wir Sie durch die erforderlichen Schritte auf dem Weg zu
Ihrer betrieblichen Krankenversicherung.

Beantragung Gruppenvertrag R

Bitte bestatigen Sie die Korrektheit sowie Vollstandigkeit der Angaben des g ilar. Mit Ihrer J wird der Antrag direkt an,
zur Bearbeitung gesendet. Die Anmeldung der Mitarbeiter ist nach Policierung durch ARAG Krankenversicherungs-Aktiengesellschaft moglich.

Aktivierung Firma

Zur Legitimierung Ihrer Adressdaten haben wir Ihnen einen Aktivierungsbrief an die von Ihnen angegebene Adresse per Post gesendet. In diesem finden Sie einen Aktivierungscode, mit dem Sie den vollen

Funktior des VI ge-Manager freischalten kdnnen. Die Anmeldung der Mitarbeiter ist nach Policierung des Gruppenvertrags maglich,

Anlage Personaldaten

> Legen Sie zur Anmeldung der Mitarbeiter zuerst Ihre Personaldaten Ihrer Mitarbeiter im i Vorsorge-Manager an. Hierfir stehen Excel-Templates, um groBere Anzahl
Personaldaten hochzuladen, sowie auch digitale Eingabemasken zur Einzelanlage zur Verflgung. Sobald der Gruppenvertrag policiert ist, werden die Mitarbeiter mit Hilfe der
Personaldaten zu den Mitarbeitergruppen zugewiesen, um die Individualp 1 der Mitarbeiter zu erstellen. Personaldaten importieren
impressum Dokumente Datenschutz Privatsphare-Einste
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Personaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Personaldaten anlegen

Gehen Sie auf den Meniipunkt ,Mitarbeiterverwaltung” und klicken Sie dort oben rechts auf ,Personaldaten importieren®“.

LOGO

- ®

Vertrage anderer Versicherer anzeigen

SaRo

QA Gesundheitsmanagement
+ 5 weitere

A Ubersicht

Personaldaten
B3 ® Firmen
< Zugriffsrechte

BKV-Verwaltung

= Leitfaden

ﬁ = Mitarbeiterverwaltung

Auftrage

i

it

5 Haben Sie Feedback fir uns?

Qx

Ubersicht

Mitarbeiterverwaltung

Firma
ARAG SE

Person A

Acevedo, Troy
01.01,1970

Adams, Russell
01.01.1970
Adkins, Linus
01.01.1970
Aguilar, Cooper
01.01.1970
Allen, Kato
01.01.1970
Alvarado, Marvin
01.01.1970
Alvarez, Aristotle
01.01.1970
Alvarez, Jermaine
01.01.1970
Armstrong, Edward
01.01.1970
Ashley, Dolan
01.01.1970
Ashley, Drake
01.01.1970
Ashley, Odysseus
01.01.1970
Atkinson, Hoyt
01.01.1970
Avery, Brian
01.01.1970

Impressum  Dokumente Datenschutz

Firma

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Firma 1

Gruppe

Privatsphare-Einstellungen Version

Gruppe

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 2

Gruppe 1

Gruppe 1

Gruppe 1

Gruppe 1

Tarif

Tarif.

Tarif

Tarif

Tarif

Tarif

Tarif

Tarif

Tarif.

Tarif

Tarif

Tarif

Tarif

Tarif.

bKV Status

@ Osaro

ﬁ Personaldaten importieren Mitarbeiter anmelden

Letzte Aktualisierung

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

05.06.2024

Suchen

Q InBearbeitung O

O InBearbeitung ©

Q InBeurbeitung O

Q InBearbeitung @

Q InBearbeitung O

Q InBearbeitng O

& InBearbeitung O

O InBearbeitung ©

e o £
5 5 @
i : 5
8

O O

Q InBearbeitung @

O InBearbeitng Q)

Q InBeardeiung @

O InBearbeitung O
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Personaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Auswahl: Personen einzeln hinzufligen...
...oder per Excel Liste hochladen

Wahlen Sie nun, ob Sie die Mitarbeitenden einzeln anlegen oder per Excel Liste (Empfehlung ab ca. 10 Personen) hochladen mochten.

Personaldaten importieren X
1 Einstieg
Fir welches Unternehmen machten Sie Personaldaten importieren?
Firma
Musterfirma
e
6= am
Mitarbeiter einzeln anlegen Mitarbeiter per Liste hochladen
Sie Iegen Ihre Mitarbeiter einzeln Uber gine Emgabamaske an. Sie importieren die Daten Ihrer Mitarbeiter mit Hilfe unserer Import-
Vorlage.
Tipp: Haben Sie mehrere Tarifgruppen mit
Mitarbeiter hinzufiigen Mitarbeiter per Liste hochladen h

jeweils tber 10 Mitarbeitenden in Threm
Rahmenvertrag?
Wir empfehlen lhnen pro Gruppe eine Excel

Liste hochzuladen. Richten Sie direkt im
Anschluss fur diese Personengruppe die bKV
ein (hier im Handbuch Menipunkt 4), da hier
die Personen pro Gruppe gesondert
ausgewahlt werden missen.

31|
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Personliche Daten ausfiillen

Wenn Sie Mitarbeitende einzeln anlegen mochten, fiillen Sie die personlichen Daten aus und klicken auf ,Weiter".

Mitarbeiter hinzufigen

1 Perstnliche Daten
sl Perssniiche Daten

Zurtick

Waiter

33|
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Kontaktdaten und Beschaftigungsdaten

Nun die Kontaktdaten und Beschaftigungsdaten eintragen und danach jeweils auf ,Weiter klicken.

Mitarbeiter hinzufiigen

X
o Personliche Daten
Kontaktdaten
2 Kontaktdaten
e . Hausnummer
Musterstralie 3
Postleitzahl Stadt
96163 Musterstadt
and
Deutschland
Zuriick Weiter _
Mitarbeiter hinzufiigen
o Persénliche Daten
Beschaftigungsdaten
0 Kontaktdaten
ﬁ 3 Beschéftigungsdaten
Eindeutige Identifikationsnummer
© 12345678 i ]
Eintrittsdatum
04.01.2022 Qe

Zuriick Weiter

34|
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Zusammenfassung

Daten iiberpriifen und, falls noch weitere Mitarbeitende angelegt werden sollen, das Feld anklicken. Dann ,Mitarbeiter hinzufiigen® klicken.

Mitarbeiter hinzufiigen
Q Personliche Daten
@ «Kontaktdaten

9 Beschéftigungsdaten

ﬁ 4  Zusammenfassung

Zusammenfassung

Personliche Daten
Name

Muster, Susanne
Geschlecht
Weiblich
Kontaktdaten

Adresse
Musterstralle
96163 Musterstadt
Deutschland

Beschaftigungsdaten
Firma

Martina Muster
Musterfirma

04.01.2022

ﬁ [0 Weitere Mitarbeiter anlegen

Geburtsdatum
07.02.1980

Staatsangehdrigkeit von

Deutschland

E-Mail-Adresse

Betriebsnummer

Anrede
Frau

Eindeutige Identifikationsnummer
12345678

Zuriick

Mitarbeiter hinzufiigen

X
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Herzlichen Gliickwunsch

Sie haben nun erfolgreich die Mitarbeitenden im Vorsorge-Manager angelegt.

36|

LOGO
= @
Verirage anderer Versicherer anzeigen
Martina Muster

Musterfirma

A Ubersicht

S

B2 ® Fimen

< Zugriffsrechte

bKV-Verwaltung

5= Leitfaden

= Mitarbeiterverwaltung
& Auftrage

J&  Haben Sie Feedback fur uns?

Q, Name oder Vertrag suchen

Ubersicht

Personaldaten
Fima

~  Beschiftigungsstatus ~  Datenstatus -

Bersanaldaten 4+ \demiifikationsnummes Veririge
:m;;‘” JBBEEMGIKE 0
::':‘?;;wl GLC26KVOSBE 0
= s ;
:?ﬂa:‘ :;:W DOUTILCSEPX °
:,I"'::‘]' '::?n TKXDASDRIYR 0
;’i‘:m:'“” EKHT3BEYGHA 0
::ﬁf?g’:‘,’;swtle EHY19DSCSXN o
:‘:’f?g‘f:"ﬂ* ODP62EVFTBE 0
mmgww TLNSOOEBEPN 0
mﬁm‘“ NYVZ7LRP2CY 0
:f;'ﬂ gfnh FZV7SDNNAIE 0
mﬁ :’:;sse“’ WIP7SLYG4GF 0
::F_‘;"f?:'_‘,';“" SCY22ZHOFOFE 0
::_?1" ?;':;' DTXS4HZISKO 0

Version: 4.6335.0

@ eSaRo

Personaldaten importieren

Suchen Q,

g

us bV

Im nachsten Schritt konnen Sie
Ihre Mitarbeitenden der jeweiligen
bKV Gruppe zuordnen.

Wie dies funktioniert, erfahren Sie
im Abschnitt ,Betriebliche
Krankenversicherung fur
Mitarbeitende einrichten”.
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Vorlage herunterladen

Um die Daten einzutragen bzw. die Daten aus lhrem Lohnbuchhaltungsprogramm zu exportieren, laden Sie sich die leere Vorlage herunter.

Personaldaten importieren
Q Einstieg
2 xisx-Datei hochladen - ~™
E - ‘ Men
Vorlage herunteriaden

Nutzen Sie unsere Vorlage, um [hre Mitarbeitéerdaten 2u importieren

ﬁ Vorlage herunteriaden  ~

Leere Vorlage
Zurlick "

Vortage mit Bestandsdaten

Datel hochladen
Wahlen Sie Inre Datei aus, um sie hochzuiaden

© Datei hochladen

38|

x

) 3

o
C
w

' 4



Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Vorlage speichern

Speichern Sie als erstes die Excel-Tabelle an Ihrem gewiinschten Speicherort auf lhrem Computer ab.

39|

@' Speichern unter

&« v 4 » DieserPC » Downloads » MA-Liste w
Organisieren « MNeuer Ordner
= A MName Anderungsdaturn Trp
- Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
5
]

in

2 MA-Liste durchsuchen

0= -

Grafie

Dateiname: | Stammdaten-bKV|

Dateityp: | Microsoft Excel Worksheet

» Ordner ausblenden
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Mitarbeitende Daten in die Excel Liste eintragen

Fiillen Sie die Daten in die Excel Liste. Bei Fragen zur Befiillung, finden Sie hier auch eine Anleitung. Speichern Sie die befiillte Datei ab.

40|
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Excel Liste hochladen

Importieren Sie im nachsten Schritt die ausgefiillte Excel Liste unter "Datei hochladen” und wahlen anschlieBend die Datei aus.

Personaldaten importieren

0 Einstieg

2 xlsx-Datei hochladen E

Vorlage herunterladen
Nutzen Sie unsere Vorlage, um Ihre Mitarbeiterdaten zu importieren.

]
)

Vorlage herunterladen v

nen
€ o x
4 v‘ + DieserPC » Downloads w (] Downloads durchsuchen
Organisieren ¥ Newer Ordner v T @
i Xempus AG Mame Anderungsdatum TP
B8 Dieser PC v Heute (1)
3 30-Objekte 34 Stammdaten-bKV (15) 03.04.2023 0218 Microsd
= Bilder Letzte Woche (1)
[ Desitop Anfang des Jahres (1)
= Dok b F
©- “erumene Vor langer Zeit (23)
4 Downloads
D Musik
B videos
‘e Lokaler Datentra
- XEMPUS (X)
¥ £ ¥
Dateiname: [Stammdaten-bKY {15) | |Benutzerdefiniere Dateien »

Datei hochladen
Wahlen Sie Ihre Datei aus, um sie hochzuladen.

@ Datei hochladen h

Abbrechen h

X
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Die hochgeladenen Daten liberpriifen und bestatigen

Nun konnen Sie noch einmal die Daten kontrollieren und klicken anschlieBend auf "Personaldaten importieren’

Personaldaten importieren

@ cinstieg

Q xIsx-Datei hochladen

3 Personaldaten importieren

Zusammenfassung

Gewdhlte Firma

Anzahl Mitarbeiter

Identifikationsnummer

796-94-0136

147-33-7507

826-77-2037

814-83-9747

646-20-0833

Zuriick

Musterfirma
6

Mitarbeiter

Kraus, Kiara
09.12.1990

Siegling, Nora
09.12.1990

Nytra, Jenna
09.12.1990

Kuschmann, Valeria
09.12.1990

Jasper, Jesse
09.12.1990

Berner, Mariam
09.12.1990

Adresse

chulstraBe 11
56729 Boos
Deutschland
Schulstrale 11
56729 Boos
Deutschland
Schulstrale 11
56729 Boos
Deutschland
SchulstraBe 11
56729 Boos
Deutschland
Schulstrae 11
56729 Boos
Deutschland
Schulstrae 11
56729 Boos
Deutschland

E-Mail-Adresse

kiara.kraus@example.com

nora.siegling@example.com

jenna.nytra@example.com

valeria. kuschmann@example.com

Jesse jasper@example.com

mariam.berner@example.com

Zeilen pro Seite: 10

Eintrittsdatum

23.11.2022

15.11.2022

18.11.20:

~
IN)

051

~
o

0

~

2

04.12.2022

1-6voné

Personaldaten importieren
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Perstonaldaten im Vorsorge-Manager anlegen

Herzlichen Gliickwunsch

Sie haben nun erfolgreich die Mitarbeitenden im Vorsorge-Manager angelegt.

Q, Name oder Vertrag suchen @ 6:
LOGO
o @ Ubersicht
Verttage anderer Versicherer anzeigen Personaldaten Personaldaten importieren
Martina Muster
Musterfirma
Firma
" o *  Beschiftigungsstatus = Datenstatus ~* DKV Status - Suchen Q
ﬁ ,ﬂ" : AR Personaldaten - Identifikationsnumimer Firma Verirage Status bKV
S o Aneris iy seBsenss ke Frma o i
< Zugriffsrechte ::':'ﬁ::;‘*" 6LE28KVORBE Firma 1 0 |
ERY:Vermehng ::'i'ﬁ;r:’ MWEB7RZQSTT Firma 1 0 L
= Leitfaden Aguilar, Cooper 5 -
£ DOUTILCSERX Firma 1 o [
= Mitarbeiterverwaltung
::":1' '::?n TKXO4SDRIYR Firma 1 0
o Atvarado, Marvin EKH73BEYEHA ! 0 A h h i k” 1
Im nachsten Schritt kdnnen Sie
Alvarez, Aristotle . . . . ofe
i : Ihre Mitarbeitenden der jeweiligen
Alvarez, Jermaine
ODPEZEVFIBE Firma 1 0
01.01.1970
. | bKV Gruppe zuordnen.
01.01.1670 TLNSOOEBEPN Firma 1 0
g::l?;mm NYV77LRP2CY Firma 1 o . . . . .
o : Wie dies funktioniert, erfahren Sie
01.01.1670 FZV7EDNNAIE Firma 1 1] . : 0 0
sy Sy — , im Abschnitt ,Betriebliche
Atkinson, Hoyt ) . 00
L scvaamorore 0 Krankenversicherung fir
Stk _ . . 0 "
o omsasio 0 Mitarbeitende einrichten”.

Version: 4.6335.0
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Betriebliche
Krankenversicherung
fur Mitarbeitende
einrichten



Betriebliche Krankenversicherung fur Mitarbeitende einrichten

Benachrichtigung per E-Mail, dass die bKV fur die Mitarbeitenden

eingerichtet werden kann

Sie erhalten eine Info, sobald die Mitarbeitenden angelegt werden konnen.

- Nach Policierung des Gruppenvertrags erhalten Sie eine E-Mail, dass
der Gruppenvertrag nun bereit steht und die Mitarbeitenden zur bKV
angemeldet werden konnen.

« Klicken Sie auf ,Mitarbeiter anmelden”. Das bedeutet, sie konnen die
Mitarbeitenden den jeweiligen Gruppen zuordnen. Sie werden in den
Vorsorge-Manager geleitet.

« Loggen Sie sich im Vorsorge-Manager ein und gehen Sie auf den
MenUpunkt ,Leitfaden” oder ,Mitarbeiterverwaltung”.

« Achtung: Sollte der Gruppenvertrag nur eine Leistungsgruppe
enthalten, mussen die Mitarbeitenden trotzdem dieser Gruppe
zugeordnet und an den Versicherer dbermittelt werden.

« Achtung: Die Bearbeitungsdauer der Policierung liegt in der Hoheit
des Versicherungsunternehmens.

45|

Ihr Vertrag flr die betriebliche Krankenversicherung steht
bereit

Hallo Sa Ro,

lhr Gruppenvertrag fir die betriebliche Krankenversicherung(bKV) der
wurde erfolgreich erstellt und steht

nun bereit.

Bitte melden Sie sich unter dem folgenden Link an, um lhre Mitarbeitenden zur
betrieblichen Krankenversicherung (bKV) anzumelden, damit diese von den
Leistungen der bKV profitieren kénnen.

Zum Einpflegen der Mitarbeiterdaten stehen unter dem Mentpunkt
"Personaldaten” Excel-Vorlagen oder eine digitale Eingabemaske zur VerfUgung.

Danach melden Sie bitte lhre Mitarbeiter fir die bKV an, indem Sie unter
"Neuanmeldungen"” die Mitarbeiter der jeweiligen Arbeitnehmergruppe zuordnen.
Die Daten werden dann digital an den Versicherer Gbertragen und die Mitarbeiter
daraufhin einzeln policiert.

Unter dem Menlpunkt "Leitfaden” werden Sie automatisch durch alle
Bearbeitungsschritte gefiihrt.

ﬁ Mitarbeiter anmelden

Mit freundlichem GruB
lhr Vorsorge-Manager Team
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Betriebliche Krankenversicherung fur Mitarbeitende einrichten

Mitarbeitende erstmalig der jeweiligen bKV Gruppe zuordnen

Klicken Sie auf ,Leitfaden” und melden Sie die Mitarbeitenden zur bKV an.

Q, na rirag such @ 6
LOGO
-+
i @ Beantragung Gruppenvertrag E—‘,‘,
Verrage anderer Versicherer anzeigen
Bitte bestatigen Sie die Korrektheit sowie Vollstandigkeit der Angaben des vorausgefiillten Antragsformular. Mit lhrer Bestatigung wird der Antrag direkt an .
zur Bearbeitung g det. Die g der Mitarbeiter ist nach Policierung durch maéglich.
Martina Muster
Musterfirma
A Obersicht Aktivierung Firma B
° Zur Legitimierung Ihrer Adressdaten haben wir lhnen einen Aktivierungsbrief an die von Ihnen angegebene Adresse per Post gesendet. In diesem finden Sie einen Aktivierungscede, mit dem Sie den vellen
an®  personaldaten Funk fang des ge-Manag ischalten kéinnen. Die Anmeldung der Mitarbeiter ist nach Policierung des Gruppenvertrags médglich.
B1® Firmen
< zugifisrechte Anlage Personaldaten -
o Legen Sie zur Anmeldung der iter zuerst lhre Id Ihrer Mi im, Vorsorge-Manager an. Hierfir stehen Excel-Templates, um gréfiere Anzahl Personaldaten hochzuladen, sowie
bKV-Verwaltung auch digitale Eingabemasken zur Einzelanlage zur Verfiigung. Sobald der Gruppenvertrag policiert ist, werden die Mitarbeiter mit Hilfe der I 1 Zu den Mitarb uppen um die
. Individualpolicen der Mitarbeiter zu erstellen.
bl Leitfaden
= Mitarbeiterverwaltung
Policierung Gruppenvertrag =
Linid Auftrage
° Sie haben den bKV Antrag erfolgreich an Ubermittelt. | wird Ihren nun Antraqg bearbeiten und Ihnen in
Kilrze einen Gruppenvertrag zur Unterschrift zukommen lassen. Bitte unterzeichnen Sie den Vertrag und senden diesen an Krankenversicherungs-Aktiengesellschaft zuriick. Nach erfolgreicher
Policierung informieren wir Sie per E-Mail. h d kénnen Sie Mitarb zu Ihrer betriebli k herung sowie die bKV hier verwalten.
. . . Anmeldung Mitarbeiter E}
A | te 18] at I\Y} kO nnen S e a Uf d en = Herzlichen Glijckwunsch! Ihr betriebliche Krankenversicherung steht Ihnen jetzt als Gruppenvertrag zur Verfiigung. Melden Sie
.~ . . m nun Mitarbeiter an, damit diese von den Leistungen der bKV profitieren kinnen. Weisen Sie dafiir die Personaldaten, die Sie bereits hochgeladen haben, jetzt den e = :
M enu p un k‘t - M |‘t ar b el ‘te rverwa |tu n g Mitarbeitergruppen Ihres Gruppenvertrages zu. Anschlieflend werden diese digital an den Versicherer iibertragen und policiert. Mitarbeiter versichemn

klicken und dort oben rechts auf
,Mitarbeiter anmelden”. O

ssum Dokumente

Policierung Individualpolicen

Der

trag wu

wtz Privatsphére-Einstellungen Version: 4,

=
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Betriebliche Krankenversicherung fur Mitarbeitende einrichten

Gruppe und Mitarbeitende auswahlen

Wahlen Sie erst die Gruppe und den Versicherungsbeginn. Ordnen Sie danach die entsprechenden Mitarbeitenden dieser Gruppe zu.

Gruppe auswahlen X

o Firma auswihlen
SRR M P Gruppe auswahlen

Gruppe auswahlen
D . ,pge_ gestelie Welche Mitarbeitergruppe wollen Sie zuordnen?

Gruppe

Leitende Angestelite Budgetflex Komfort BL 900 -
Versicherungsbeginn

01.04.2023 a

e h

Gruppe auswihlen

@ Firma auswanien
T Mitarbeiter fiir Gruppe ,Leitende Angestelite” auswihlen

9 Gruppe auswahien
[ AP Mitarbeizer, die bereits einer Gruppe zugecrdnet sind, erscheinen nich? in dieser Liste.

Beachten Sie die Mindestanzahl von Personen, die gemsB thres Vertrages pro G r angemeldet werden muss,
ﬁ 5 Miaeiter auswahlen L] g 405 pro Grupge ang

O 3 ausqewahie Meamoner -
it
. . e
Bitte beachten Sie; B
Falls Sie nur eine Mitarbeitenden- o
Gruppe eingerichtet haben, ordnen D Wi : —

Sie alle Mitarbeitenden dieser

Gruppe zu. ﬁ weer

47 | '



Betriebliche Krankenversicherung fur Mitarbeitende einrichten

Gruppenzuordnung kontrollieren

In der Zusammenfassung die Mitarbeitenden und deren Gruppenzuordnung nochmals kontrollieren und ,bestatigen”.

Gruppe auswahlen

9 Flrma auswihien

Musterfirma Angaben prifen
Gruppe auswiihlen : 5 i
ﬂ' _ Wenn Sie die Zuordnung der Mitarbeiter zur Gruppe Leitende Angestellle” bestdtigen, werden die Anmeldungen Zur Erstellung der individuellen Pocen an das Versicherung:
Ubarmitteit

a Mitarbeiter auswahien

ﬁ &+ Zusammenfassung

Ausgewdhite Mitarbeiter

Jasper, Jesse
23 Leitende Angestelite BudgeiFlex Kamfort BL 5K
Kraus, Kiae

J:“ i i Lefends Angestédte BodgetFlex Kamfor BL &

Leitende Angestélite BudpetFlex Kamlort BL ¥

Zuriick

Suniemefimen

48 |

) 3

x
m
X
o
c
0

' 4



Betriebliche Krankenversicherung fur Mitarbeitende einrichten

Zuordnung abgeschlossen

Die Mitarbeitenden erhalten (nach Bearbeitung durch den Versicherer) die Individualpolicen der betrieblichen Krankenversicherung.

Gruppe auswahlen X

Firma auswahlen

Musterfirma & Herzlichen Gliickwunsch

Die Angaben werden verarbeitet
Q Gruppe auswéhlen
Nédchste Schritte
o Mitarbeiter auswahlen

o Zusammenfassung 1 Die Anmeldungen werden nun vom Versicherungsunternehmen bearbeitet
ﬁ 5 Néchste Schritte 2 Sie erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail sobald die Individualpolicen im XEMPUS manager bereitstehen.
3 Ihre Mitarbeiter erhalten ihre Policen direkt vom Versicherungsunternehmen.

Schlielien
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Betriebliche Krankenversicherung fur Mitarbeitende einrichten

Neue Mitarbeitende hinzufiigen

Sollten Sie zu einem spateren Zeitpunkt Mitarbeitende hinzumelden wollen, kann dies iiber den Bereich ,Mitarbeiterverwaltung“ geschehen.

LOGO
o
- @ Ubersicht
Vertrage anderer Versicherer anzeigen . . Personaldaten importieren Mitarbeiter anmelden
Mitarbeiterverwaltung
Martina Muster
Musterfirma :
Firma
. ARAG SE ~  Gruppe ~ DKV Status - Suchen Q
=3 Ubersicht
a%®  Ppersonaldaten
Person Firma Gruppe Letzte Aktualisierung BKV Status
B ® Firmen Acevedo, Tr
, Troy ) Gruppe 2 _ _
< Zugriffsrechte Adams, Russell Gruppe 2
2 ez = 2
01.01.1970 Firma 1 Tarif S
DKV-Verwaltung Adkins, Linus ) Gruppe 2
01.01.1970 Firma 1 Tarif = = 05.06.2024 [ vewss O]
o
- Leitfaden Agulir, Cooper Gruppe2 - ~ 4506 2008
01.01.1970 Firma 1 Tarif 22
ﬁ S Mismbelteiverwalting Allen, Kato A Gruppe2 B B R
& Auftrage
Alvarado, Marvin 5 Gruppe 2 _ _
01.01.1970 Fima 1 o 05.06.2024 —)
Alvarez, Aristotle ) Gruppe 2
01.01.1970 ks Tarif 95082024
Alvarez, Jermaine Gruppe 2
. - - & r——
01.01.1970 Firma Tarif 05052024
Armstrong, Edward Gruppe 2
= - &
01.01.1970 Firma 1 Tarif 05.06.2024 (& nBeabeitng O )
Ashley, Dolan Gruppe 2
? - = O InBearbeiung
01.01.1970 ey Tarif 05.06.2024 ==
saie o o - - osos 024
1
Der bKV S igt denj ili S - - os0s 2028 O neavenrs O
9 ] e T - - osos s
Status der E Ipol ;
atus der cinze pO iIce. — Gruppe . < = 05.06.2024 O InBearbeitng
arif
rivatsphate-Einstellungen Version: 4.6335.0
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Arbeithehmerdaten einsehen

Klicken Sie unter Mitarbeiterverwaltung auf den Namen des Arbeitnehmers, um Personal- und Vertragsdaten einzusehen.

@ e
LOGO k h
[ Pereanaidaten )

Martina
Muster
Musterfirma

#  essicht
5% Personaldaten
B® Fmen

= Zugrifisrechts

KRN
5= Leifsden

= Mitarteiterverwatiung

- Atriige

B baoen St Frecoack tir ans?

Personliche Daten

Kontakdaten

Beachaftigungsdaten

Vet
Bakard, Mark
oem
[EL

Mannlich

Augue Scelermgue Ino. 204
TI10 Bad Meuenahr-Shrweiler
DEU

mark ballardgsererie

ARAG SE
01.01.2023

WHHETWY DR

268

51|

LOGO

T @

Werlrige anderer Versicherer anzeigen

Martina Muster
Musterfirma

#  Ubersicht

A% % Personaldatan
BEn® Firmen

= Zugriffsrechte

s Varwaltung

2= Leitfaden
= Mitarbefterverwaltung

= Aufirags

B Haben 5ie Fesdback fur uns?

a,

[=] Personaldaten

Vertragsdaten

Beitragsdaten

B vertragsdaten

Versicherer
0000200000141

Testunternehmen

ausgewahlter Tarif
01.07.2024

01.07.2024

arbeitgeberfinanziert
281,28 €

SEPA
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Zugriffsrechte
verwalten




Zugriffsrechte verwalten

Neuen Benutzer fir den Vorsorge Manager anlegen

Klicken Sie im Vorsorge-Manager auf der linken Seite auf den Meniipunkt "Zugriffsrechte” und auf ,Benutzer hinzufiigen®.

Q, Mame oder Vertrag suchen @ e
LOGO
& @ Ubersicht
Vertriige anderer Versicherer anzeigen -
Zugriffsrechte

Martina Muster

Musterfirma
Zugriffsrechte Firma ¥ Benutzer hinzufiigen h
1) Ubersicht
Nutzer Unternehmen Berechtigung Erlaubte Versicherer Status
25 % personaldaten
Rothmair, Sabine QA Restaurant Pizzapasta Administrator Keine Einschrankungen Aktiv seit 19. Juni 2023

B Firmen

_ — = -

bKV-Verwaltung

Lk Leitfaden

= Mitarbeiterverwaltung

Geben Sie mindestens einer weiteren
Person im Unternehmen (oder lhrem

Vermittler) Zugriff auf den Vorsorge-
Manager, falls Sie einmal ausfallen.

utz Privatsphire-Einstellungen Version: 4.5338.0 1A
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Zugriffsrechte verwalten

Daten und Rechte des Benutzers eintragen

Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein und vergeben Sie eine Berechtigungsstufe fiir die Nutzung.

54|

Nutzer hinzufiigen

Der Empfanger erhélt per E-Mail einen Link fir eine Registrierung. Wir
benachrichtigen Sie sobald der Empfanger die hat.
Auf welche h hten Sie Zugriff

Wen mochten Sie hinzufugen?
EMail-Adresse eingeben

martina.muster@muster.de

Versicherer

Berechtigungsstufe

Lesen

:; Lesen aller Daten einer Firma
Zugriff einschrz
Lesen & Bearbeiten

Rechtliches Lesen und Bearbeiten aller Daten einer Firma
Administrator
[[J Bestatig Lesenund Bearbeiten aller Daten inkl. Zugriffsrechten giner Firma

ich ige, dass zwi: den gewsd Unternehmen und dem gewahiten
Nutzer, als Emptanger des Zugriffsrechts, eine rechtliche Beziehung besteht,
welche zum einen die Einrdumung des Zugriffsrechts an den Empfanger mit der
gewdhiten Berechtigungsstufe und zum anderen die Verarbeitung aller
verfugbaren Daten dieser Unternehmen durch den Empfanger erlaubt. Verflgbare
Daten eines Unternehmens sind dabei die Daten von allen Versorgungstragern,
die den gewahiten Unternehmen auf der XEMPUS Plattform zur Verfiigung
stehen und umfassen insbesondere Vertrige, Dokumente, Auftrage und Antrage,
die gegebenenfalls auch Arbeitnehmer betreffen

[0 sBestatigung vorhandener Befugnis

Ich bestatige, dass ich befugt und durch die gewahiten Unternehmen
ausreichend bevc achtigt bin, dem gew: 1 Nutzer, als Empfénger des
Zugriffsrechts, Zugriff auf alle verfigbaren Daten dieser Unternehmen

einzuraumen, Verfigbare Daten eines Unternehmens sind dabei die Daten von
1 diad

TR L £ lec vopan )
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Zugriffsrechte verwalten

Daten und Rechte des Benutzers eintragen

Scrollen Sie nun nach unten und bestatigen Sie die rechtlichen Schritte. AbschlieBend klicken Sie auf ,verschicken®.

55|

maruna.muster@muster.ae

Administrator
Berechtigungsstufe

Keine Einschrankungen
Zugriff einschranken ¥ ma

Rechtliches

Bestatigung bestehender Rechtsgrundlagen

Ich bestatige, dass den gewa 1 Unternehmen und dem gewahiten
Nutzer, als Empfanger des Zugriffsrechts, eine rechtliche Beziehung besteht,
welche zum einen die Einrdumung des Zugriffsrechts an den Empfanger mit der
gewahlten Berechtigungsstufe und zum anderen die Verarbeitung aller
verfiigbaren Daten dieser L durch den Empfanger erlaubt. Verfigbare
Daten eines Unternehmens sind dabei die Daten von allen Versorgungstragern,
die den gewahiten Unternehmen auf der XEMPUS Plattform zur Verfiigung
stehen und umf Vertrage, Dok , Auftrage und Antrage,
die falls auch betreffen

Bestatigung vorhandener Befugnis

Ich bestatige, dass ich befugt und durch die gewahlten Unternehmen

d Imachtigt bin, dem g Nutzer, als Empfanger des
Zugriffsrechts, Zugriff auf alle verfiigbaren Daten dieser Unternehmen
einzurdumen. Verfigbare Daten eines Unternehmens sind dabei die Daten von
allen gungstragern, die den g L h auf der XEMPUS
Plattform zur Verfigung stehen und umfassen insbesondere Vertrage,
Dokumente, Auftrage und Antrage, die gegeb: auch Arb
betreffen. Falls die qung: A “ von mir ausg
wurde, bestatige ich zudem, dass ich befugt und ausreichend bevollmachtigt bin,
dem Empfanger auch die Verwaltung von Zugriffsrechten bei den gewahlten
Unternehmen zu erlauben
Ich ermachtige die Xempus AG hiermit dem Empfanger das gewahite
Zugriffsrecht bei den g L h ein;

Abbrechen  Verschicken
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Zugriffsrechte verwalten

E-Mail-Einladung an den neuen Benutzer

Die berechtigte Person nimmt die Einladung an und erhalt nach Registrierung oder Anmeldung die entsprechenden Rechte.

56 |

LOGO

Guten Tag,

Sie wurden von Name eingeladen, auf die Daten der folgenden
Firmen in der Berechtigung ,Lesen & Bearbeiten” zuzugreifen:

Firma 1

Um die Einladung anzunehmen, klicken Sie auf den folgenden Button und
melden Sie sich an bzw. registrieren Sie sich.

ﬁ Einladung annehmen

Der Link ist 3 Monate lang gltig.

Maglicherweise wurde |hre E-Mail-Adresse versehentlich eingegeben. In
diesem Fall ignorieren Sie diese E-Mail und klicken Sie den oben aufgefihrten
Link nicht an.

Mit freundlichem Grul,
Ihr Vorsorge-Manager Team

x
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Aktuell bei folgenden

Versicherern maoglich:

Mitarbeitende
verwalten




Mitarbeitende verwalten

Anderungsauftrage iibermitteln

Klicken Sie auf der Ubersichtsseite auf ,Auftrige” und im Bereich Auftrage entsprechend auf ,Neuen Auftrag erstellen.

(B eyt et o
LOGO Q8

-
L2 @ Ubersicht
Vertesge anderer Versicherer anzeigen i Neuen Auftrag erstellen
Auftrage Sl _

Martina Muster

Musterfirma @ Aufirage verandern die Daten beim Versorgungstriiger. Ihre importierten Personaldaten werden dadurch nicht veréindert,
A Obersicht
259 personaldaten Suchen Q
BE® Firmen Auftragsart Versicherte Person Vertiag Firma Erstelliam

< Zugriffsrechte T

bKV-Verwaliung Zeilen pro Seite: 10 -

3= Leitfaden

Mitarbeiterverwaltung

— E

Achtung: Auftrage werden nur tber
diesen Menlipunkt an den
Versicherer Ubermittelt.

Bei direkter Anderung der
Personaldaten, erfolgt keine
Ubermittlung an den Versicherer!
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Mitarbeitende verwalten

Versicherte Person fur den Auftrag auswahlen

Tragen Sie den Namen ein und klicken Sie auf die Lupe. Klicken Sie auf das Fenster mit den Personaldaten und bestatigen Sie auf ,Weiter".

Auftrag erstellen X

1 Personaldaten Versicherte Person auswahlen

Bitte wahlen Sie eine versicherte Person aus:

ﬁ Q' Matig X

Aaron, Matis
Geb. 09.12.1990

Firma 1 h

1 Vertrag von  versicherer

Weiter h

59|
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Mitarbeitende verwalten

Auftragsart auswahlen

Wahlen Sie nun den entsprechenden Auftrag und bestatigen Sie mit ,Weiter".

Elternzeitmeldung

@ Personaldaten ﬁ Auftragsart wahlen

2 Auftragsart Wihlen Sie eine Auftragsart:

(O Austrittsmeldung
(O Namensinderung
O Adressinderung
@ Elternzeitmeldung
() Pflegezeit melden
(O Krankheitsmeldung

lhre Auswahl

Aaron, Matis
Geb. 09.12.1990
1/1 Vertrag

Elternzeitmeldung

Zuriick

Weiter

60 |
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Mitarbeitende verwalten

Auftragsdetails eintragen

Tagen Sie nun die entsprechenden Details des Auftrags ein. Diese unterscheiden sich je nach Auftragsart. Danach klicken Sie bitte ,Weiter".

Elternzeitmeldung
Q Personaldaten

Q Auftragsart

Auftrags-Details I

3

Details zur Elternzeitmeldung

Geben Sie den ersten Tag der Elternzeit als Startdatum der entgeltfreien Zeit an. Der Beginn des Mutterschutzes wird

fur die bAV nicht berlicksichtigt

Startdatum
(5 01.07.2023 (2 Enddatum (optional)

Angaben fiir den Vertrag 130531/9386 883

Vertragsdetails:

Vertrags-Nr: 130531/9386

lhre Auswahl

Aaron, Matis
Geb. 09.12.1990
1/ 1 Vertrag

Elternzeitmeldung

Vertragsnummer: 130531/9386 883

555,00 € monatlich

Jahresbeitrag: 6.660,00 €

Zuriick

Weiter

61|
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Mitarbeitende verwalten

Auftrag tiberpriifen und bestatigen

Uberpriifen Sie noch einmal alle Informationen. Eine Korrektur ist iiber ,Zuriick” moglich. Bestitigen Sie den finalen Auftrag mit ,Bestitigen”.

Elternzeitmeldung
0 Personaldaten

0 Auftragsart
0 Auftrags-Details

4 Zusammenfassung

Auftrag priifen und abschicken

Bitte priifen Sie Ihren Auftrag sorgfaltig bevor Sie ihn abschicken, Anderungen sind danach
nicht mehr moglich. Sie kénnen den Auftrag aber noch bis 1 Minuten nach dem Abschicken
stornieren

Hinweis

Bitte beachten Sie, dass Sie hiermit einen Auftrag an Ubermitteln,

der fachlich durch das Versicherungsunternehmen gepriift wird. Sollte eine Ausfiihrung nicht méglich sein,

werden Sie vom Produktanbieter dariiber informiert
Ihr Auftrag

Elternzeitmeldung

Firma 1

Aaron, Matis
Geb, am 09.12.1990

Auftrags-Details
01.07.2023

Versicherer . Vertrags-Nr: 130531/9386 883

Zuriick

X

Bestatigen

62 |

x

) 3

o
C
w

' 4



Mitarbeitende verwalten

Auftrag erfolgreich uibermittelt

Sie erhalten eine Zusammenfassung des Auftrags, wenn Sie ihren Anderungen iibermittelt haben.

Vielen Dank!

v

Ihr Auftra; rd zeitnah bearbeitet.

Der aktuelle Stand ist jederzeit auf der

Helfen Sie uns besser zu werden. Fanden Sie es einfach diesen Auftrag zu erstellen?

Zusammenfassung lhres Auftrags

Angaben zum Auftrag
Folgende Daten wurden von lhnen bzgl. des neuen Auftrags Gbermittelt

STATUS Auftrag erstellt
28, Juni 2023

VON 01. Juli 2023

Versicherte Person
Thr Auftrag wird fiir folgenden Mitarbeiter durchgefiihrt

ANREDE Frau

Wie kbnnen Sie jetzt weitermachen?

einsehbar

AUFTRAGGEBER

E-MAIL

TITEL

Sabine Rothmair
am 28. Juni 2023 12:05

63 |
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Mitarbeitende verwalten

Ubersicht aller bisher iibermittelten Auftrage

Unter dem Meniipunkt ,Auftrige” finden Sie nun eine Ubersicht iiber alle Auftrage.

Q Name oder Vertrag sucher
LOGO

= @ Ubersicht

Vertrige andarer Versicherer anzelgen P
Auftrage
Martina Muster
Musterfirma
@ Auftriige versindemn die Daten beim Versorgungstréger. Ihre importierten Personaldaten werden dadurch nicht verdndert.

#A  Ubersicht

22 % personaldaten

BKV-Verwaltung Auftragsart Versicherte Person Verlrag

= Leitfaden Namensinderang g;r;l::.;:;as i2-261v338332-03424?.3
= Mitarbeiterverwaltung Namensanderung ;l:d]ezw:r;:mma 513-51548634?-0201 380
ﬁ _ AR l::;t;c]r; ;ﬂ;ema 5_2-354—59341 0-6937927
Bedewitz, Amina 53-514-486347-0201380

Namensanderung 10.12.1004 -
Hangen, Lukas 72-506-263958-7665552

02.02.1989 -
. .o . Rosbach, Jane 63-055-329720-2182641
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Suchen

MNeuen Auftrag erstellen

Erstelit am

25.09.2024, 09.46 Unhr
Milier, Dirk
25.09.2024, 0946 Uhr
Miller, Dirk
25.09.2024, 09:46 Unr
Miiller, Dirk

25.00.2024, 09:46 Uhr
Miiller, Dirk
25.09.2024, 09,45 Uhr
Miiller, Dirk
25.00.2024, 09.45 Uhr
Miiller, Dirk
25.00.2024, 09:45 Uhr
Miiller, Dirk
25.09.2024, 09:45 Unhr
Heirer, Mathilde
25.09.2024, 09:45 Uhr
Heirer, Mathilde

2509 2024, 09:45 Uhr
Heirer, Mathilde
25.00.2024, 09:45 Uhr
Heirer, Mathilde
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Viel Erfolg!

Simplify Tomorrow
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